Regulamin Szkoly Jezykowe] LANGCOMP

(obowiazuje od dnia 31.08.2019)

§ 1 Przedmiot Regulaminu

1. Niniejszy Regulamin Szkoty Jezykowej LANGCOMP, zwany dalej Regulaminem,
okresla zasady, zakres 1 warunki uczestnictwa w zaj¢ciach jezykowych organizowanych
przez Szkot¢ Jezykowa LANGCOMP prowadzong przez Zofi¢ Szambelan-Baran,
zwang dalej LANGCOMP.

2. Regulamin obowigzuje kazdego Uczestnika wszystkich kursow jezykowych
organizowanych przez LANGCOMP.

3. Zapoznanie si¢ z Regulaminem oraz jego akceptacj¢, Uczestnik lub Rodzic/Opiekun
prawny potwierdzaja poprzez podpisanie stosownego o$wiadczenia.

§ 2 Organizacja zajec

=

Rok szkolny w LANGCOMP trwa dwa semestry — od wrzes$nia do czerwca.

2. W kazdej grupie realizowana jest liczba godzin lekcyjnych ustalona z Uczestnikami
zaje¢ lub Rodzicami/Opiekunami prawnymi, potwierdzona obustronnie drogg mailowag
lub zawarta w umowie.

3. Zajecia odbywaja si¢ z uwzglednieniem podziatu na grupy wiekowe 1 stopien
znajomosci jezyka. Profil zaje¢ 1 terminy spotkan ustalane sg zgodnie z oczekiwaniami
uczestnikow.

4. Rok szkolny rozpoczyna si¢ 1 wrze$nia 1 konczy si¢ wraz z zakonczeniem roku
szkolnego po zrealizowaniu odpowiedniej liczby godzin lekcyjnych, zamowionych
przez Uczestnikéw kursu lub Rodzicoéw/Opiekundéw prawnych.

5. Kursy jezykowe prowadzone s3 w odpowiednio wyposazonych salach przez
wykwalifikowanych lektorow polskich i/lub obcokrajowcow (native speakers).

6. W okresie wakacji (lipiec, sierpien) LANGCOMP organizuje wakacyjne kursy
jezykowe.

7. Zajecianie odbywajg si¢ w §wigta 1 dni ustawowo wolne od pracy oraz inne wynikajace
z kalendarza szkolnego i rozporzadzenia MEN.

8. Cena kurséw jest zroznicowana w zalezno$ci od liczby osob w grupie, poziomu
nauczania oraz intensywnos$ci danego kursu.

9. Zajecia na kursach prowadzone sa wedthug tygodniowego planu zajec.

10. Podstawowa czestotliwos$cia pracy sa dwie lekcje w dwa osobne dni tygodnia lub w

sytuacji braku innej mozliwosci, dwie potaczone lekcje raz w tygodniu, wedlug nizej

okreslonego rozktadu:

e dzieci 4-8 lat: zajecia 2 razy w tygodniu po 45 min.
e dzieci 9-15 lat: zajecia 2 razy w tygodniu po 60 min.
o milodziez oraz dorosli: zajecia 2 razy w tygodniu po 90 min.
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e zajecia weekendowe: zajecia 1 raz w tygodniu po 180 min.

W szczeg6lnych przypadkach mozliwe jest zorganizowanie zaje¢ odbywajacych si¢
wedhug innego schematu.

§ 3 Zasady organizacyjne

1. Przyporzadkowanie Uczestnika kursu do grupy odbywa si¢ na podstawie testu
kwalifikacyjnego oraz rozmowy umozliwiajacej analize potrzeb danego Uczestnika.

2. Uczestnicy maja obowigzek regularnie uczgszczaé na zajgcia, bra¢ w nich aktywny
udziat i odrabia¢ prace domowe, a takze przystepowac do testow sprawdzajacych oraz
stosowac si¢ do zasad ujetych w regulaminie.

3. W sytuacji nieobecnosci Lektora, LANGCOMP zapewnia zastgpstwo innego Lektora
lub wyznacza nowy termin przeprowadzenia zaj¢¢. Informacja o odwotaniu zajeé
podawana jest z odpowiednim wyprzedzeniem.

4. Shuchacze sg zobowigzani do informowania z wyprzedzeniem o wszystkich sytuacjach
planowej nieobecnos$ci na zajgciach (np. zielona szkota, wyjazd rodzinny).

5. O kazdej sytuacji spOznienia nalezy bezwzglednie poinformowaé Lektora przez
wystanie wiadomosci SMS-em. W szczego6lnosci, ze wzgledow bezpieczenstwa,
obowigzek informowaniu o spdznieniu lub nieobecnos$ci osob niepetnoletnich dotyczy
Rodzicéw lub Opiekundw prawnych. W przypadku braku takiej informacji Lektor moze
wysyta¢ do Rodzica lub Opiekuna prawnego informacj¢ o nieobecnosci dziecka.

6. W nagtych przypadkach, Uczestnik, Rodzic lub Opiekunowie prawni moga odwotac
zajecia, informujac o tym Lektora, najpdzniej do godziny 19.00 poprzedniego dnia.
Zajecia takie moga by¢ odrobione w innym terminie, jednak nie pdzniej niz do konca
nastepnego miesigca kalendarzowego. W przypadku pdzniejszego odwotania zaj¢¢ lub
w ogole jego braku, zajecia beda uwazane za przeprowadzone, bez mozliwosci
odrobienia, a Uczestnik ponosi ich pelny koszt.

7. W przypadku niezastosowania si¢ do zasad okreslonych w § 3 pkt. 4, 5 1 6,
informowania o nieobecnosci, szkota zastrzega sobie prawo do niezapewnienia nowego
terminu zaje¢ majacych na celu odpracowanie nieobecnosci lub spdznienia.

8. Rodzice/Opiekunowie prawni Uczestnikow niepetnoletnich oraz maturzystow maja
prawo do uzyskania od Lektora informacji odnosnie postepéw swoich dzieci w nauce
w dowolnym momencie trwania roku szkolnego.

8§ 4 Odpracowanie zajec

1. Uczestnicy kursow maja mozliwos$¢ odrobienia tylko tych zajeé, ktére zostaty odwotane
przez nich zgodnie z § 3 pkt 6. niniejszego Regulaminu. Liczba odwotanych zaje¢ dla
ktoérych przystuguje prawo ich odrabiania to nie wigcej niz 25% zamowionych lekcji,

to jest:
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* lgodzina miesi¢cznie dla programu zaje¢ 4godziny w miesigcu,
= 1,5 godziny miesi¢cznie dla programu 6 godzin w miesigcu,

= 2 godziny miesi¢cznie dla programu 8§ godzin w miesigcu,

= 3 godziny miesi¢cznie dla programu 12 godzin w miesigcu.

2. Zgloszone zgodnie z § 3 pkt 6. niniejszego Regulaminu nicobecno$ci na zajeciach beda
odrabiane wedlug ponizszych zasad, ktore zapewniaja pelna realizacj¢ programu

kursow:

> Zajecia indywidualne

Do 25% miesigcznej puli godzin, do konca kolejnego miesigca.

» Grupa 2-osobowa

W przypadku nieobecnosci calej grupy - do 25% miesi¢cznej puli godzin, do
konca kolejnego miesiaca.

W przypadku nieobecnosci tylko jednej z oséb, ma ona obowigzek nadrobié
zaleglo$ci we wlasnym zakresie lub na dodatkowych, ptatnych zgodnie z cennikiem
LANGCOMP zajeciach.

» Grupa 3 i 4osobowa

W przypadku nieobecnosci calej grupy - do 25% miesigcznej puli godzin, do
konca kolejnego miesiaca.

W przypadku nieobecnosci na zajeciach tylko czesci Uczestnikoéw, maja oni
obowigzek nadrobi¢ zaleglosci do konca kolejnego miesigca. Zalegtosci moga by¢
odrabiane we wlasnym zakresie, lub na dodatkowych zajeciach. Kazdemu
Uczestnikowi uczacemu si¢ w grupie 3 14 osobowej przystuguje do 2h dodatkowych
zaje¢ w roku szkolnym w ramach optaty za kurs (1h w semestrze). Kolejne godziny
powyzej 2h sg ptatne zgodnie z cennikiem LANGCOMP.

3. Uczestnicy grup wigkszych niz 4 osobowe nie moga odrabia¢ zaje¢. Moga oni jedynie
otrzymac od Lektora materiaty z zaj¢¢, na ktérych byli nieobecni.

§ 5 Zasady porzadkowe

1. Uzywanie telefonéw komorkowych i innych urzadzen elektronicznych w czasie zajgé
oraz zakltocanie ich przebiegu w jakikolwiek inny sposob jest niedozwolone.
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2. Wszyscy Uczestnicy sg bezwzglednie zobowigzani do zachowania zgodnego z
powszechnie przyjetymi normami od momentu wejscia do budynku w ktorym znajduja
si¢ pomieszczenia szkoty. W szczegdlnosci prosimy o bezwzgledne zachowanie ciszy
oraz poszanowanie mienia szkoty.

3. Na terenie szkoty obowigzuje zmiana obuwia. Po wej$ciu do pomieszczen lekcyjnych
szkoty nalezy zdja¢ obuwie uzywane na zewnatrz.

4. Na terenie pomieszczen LANGCOMP i na terenie budynku oraz w bezposrednim jego
sgsiedztwie obowigzuje zakaz spozywania alkoholu, palenia papieroséw oraz
zazywania srodkow odurzajacych.

5. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dziecka w drodze do szkoty
oraz w trakcie jego powrotu do domu, jak rowniez w przypadku, kiedy nie dotarto ono
na zaj¢cia bez wiedzy Rodzicow lub Opiekunéw prawnych.

6. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za rzeczy pozostawione bez nadzoru w
pomieszczeniach szkoty oraz przed drzwiami szkoty, np. rowery, deskorolki, rolki itd.
Powyzsze dotyczy takze rzeczy pozostawionych w nakryciach wierzchnich.

7. Uczestnicy zobowigzani sg do punktualnego stawiania si¢ na zajeciach, a Lektorzy do
rozpoczynania i konczenia kazdych zaje¢ w wyznaczonym czasie.

8. Uczestnicy, ich Rodzice 1 Prawni opiekunowie maja prawo zgtaszania wtasnych uwag i
spostrzezen odno$nie organizacji pracy LANGCOMP.

§ 6 Zapisy i zasady platnosci

1. LANGCOMP przyjmuje zapisy na kursy jezykowe w trakcie calego roku
kalendarzowego.

2. Przyjecie na kurs nastepuje po zapoznaniu si¢ z niniejszym regulaminem i zawarciu

Umowy z LANGCOMP. Umowa moze mie¢ posta¢ pisemng lub ustng.

Wysokos$¢ optaty za kurs wynika z cennika aktualnego w danym roku kalendarzowym.

4. Cena kursu obejmuje optate za ustalong ilo$¢ godzin dydaktycznych objetych
programem wybranego kursu, dodatkowe materiaty dydaktyczne uzupeiniajace
podrecznik, ktére Uczestnik otrzymuje na zajgciach, test kwalifikacyjny, testy
czastkowe 1 koncowe, egzaminy probne, swiadectwo ukonczenia kursu oraz mozliwo$¢
nieograniczonego korzystania z zasoboéw szkoty oraz doradztwa metodycznego.

5. Oplate za kurs nalezy wptaca¢ do dnia 10 danego miesigca na nastgpujace konto
bankowe: mBank 97 1140 2004 0000 3902 4751 5598 LangComp, Zofia Szambelan-
Baran ul. Okrag 6¢ m 46, 00-407 Warszawa w opisie przelewu podajac: Imig i
Nazwisko Uczestnika, oraz miesigc, ktorego dotyczy optlata.

6. W przypadku nieterminowego wnoszenia optat LANGCOMP zastrzega sobie prawo do
pobierania ustawowych odsetek oraz wstrzymania zaje¢ do czasu uregulowania

w

zalegtos$ci.
7. Czasowa nieobecnos$¢ na zajeciach nie stanowi podstawy do zmniejszenia oplaty za
kurs.
LangComp Zofia Szambelan-Baran Tel: 501268023, 660424078
u. Okrag 6¢/46, 00-407 Warszawa e-mail: biuro@langcomp.pl
NIP: 526-233-14-85, REGON: 141036514 www.langcomp.pl

Nr .rach: mBank 97 1140 2004 0000 3902 4751 5598


mailto:biuro@langcomp.pl

§ 7 Ocena pracy Uczestnikow. Testy. Zajecia dodatkowe i w specjalnym
trybie

1. LANGCOMP monitoruje na biezaco postepy Uczestnikow swoich kursow. Ocena
postepow w nauce pomaga Uczestnikowi w identyfikacji swoich mocnych i stabych
stron, a Lektorowi umozliwia indywidualne podejscie do kazdego ucznia.

Zajecia dydaktyczne oraz praca Lektoréw podlega statemu nadzorowi metodycznemu.

3. Ocenie podlegajg wszystkie sprawnosci jezykowe Uczestnikow. Okresowo Uczestnicy
biorg udziat w zajeciach sprawdzajacych z dyrektorem szkoty lub wyznaczong przez
niego osobg.

4. W zaleznos$ci od mozliwosci szkoty oraz potrzeb i poziomu grupy kilka razy w roku
odbywaja si¢ zajecia z Native Speakerami.

5. Na zakonczenie roku szkolnego lub kursu Uczestnicy otrzymuja dyplom lub certyfikat
ukonczenia kursu zawierajace ocen¢ wynikdéw nauki.

6. Jesli warunki na to pozwalajg testy kontrolne mogg by¢ przeprowadzane po lub przed
zajeciami, wzglednie w innym uzgodmonym terminie, tak aby czas na zaquach mogt
by¢ w maksymalnym stopniu poswigcony na realizacje¢ programu i podnoszenie
umiejetnosci stuchaczy. Czas takiego testu zwykle nie przekracza 30 minut.

7. Uczestnicy, ktorzy nie beda systematycznie odrabiali prac domowych moga zostac
zobowigzani przez Lektora do pozostania po zajeciach aby nadrobi¢ zalegly prace
domowa, za kazdym razem kiedy sytuacja braku pracy domowej bgdzie miata miejsce.

N

§ 8 Rozwiazanie umowy uczestnictwa w kursie

1. Kazdy Stuchacz ma prawo zrezygnowac¢ z kontynuacji nauki w LANGCOMP SJO w
dowolnym momencie trwania kursu z zachowaniem dwumiesigcznego okresu
wypowiedzenia umowy.

2. Rozwigzanie umowy nastgpuje na pisemny wniosek (o$wiadczenie o rezygnacji)
Stuchacza petoletniego lub jego rodzicéw albo opiekunéw prawnych.

3. Shuchacz rezygnujacy z kursu zobowigzany jest do uregulowania naleznych ptatnosci
wlaczajac ostatni dzien obowigzywania Umowy, w nieprzekraczalnym terminie 21 dni
od dnia rozwigzania Umowy.

8§ 9 Postanowienia koncowe

1. Zmiany w regulaminie beda podawane do wiadomosci wraz z terminem
obowigzujacych zmian.
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